FICHE PEDAGOGIQUE

Profil de formation : Compeétences exercées :
Employé(e) bureautique Compréhension du monde de I'entreprise,
vocabulaire, recherche sur site web
Théme ou catégorie : Durée :
Découverte du monde de I'entreprise 1h30 — 2H
Prérequis :

Utiliser les fonctions de base d’un navigateur pour surfer sur un site web.

Contenus (mots clés) :
Entreprise, organigramme

Besoins en matériel :

Un ordinateur avec une connexion Internet par personne (possibilité de télécharger
le site et de le placer en local pour le consulter hors connexion).
Un dictionnaire

Déroulement de la séance :

v Parcours guidé avec questionnaire pour une visite du site de la société
LEBAILLY s.a. .

v Les apprenants complétent individuellement le questionnaire.

v La correction se fait de maniére collective.

Conseils — astuces — variantes

- Repérer les notions abordées dans le parcours et qui devront étre développées
dans un deuxieme temps, ex: commission paritaire
- Proposer de créer I'organigramme du centre de formation.




